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- Trinh tw thwre hién:

Bude 1: Chudn bi hé so theo quy dinh cia phap luét.
Budc 2: Nop ho so

* Cong dén Viét Nam bi mat hd chiéu pho théng & trong nude thie hién viée trinh bao mat ho chiéu
pho thonﬁ tai Co quan Quan Iy xuat nhdp canh Cong an cap tinh noi thuin lgi, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc Cong dich vu cong trre tuyén.

Khi den nop ho so phai :f;uat trinh Chitng minh nhan dan hoac The cin cudc cong dan con gia tri su
dung dé kiém tra, doi chiéu.

* Thoi gian tiép nhén ho so: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan va sang thir 7 (46i véi cac don vi bo tri tiep
nhan ho so vao sang thir 7); tnr ngay Tet, ngay lé.

* Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan.

+ Néu ho so churra day du, hop 18 thi hwéng dan ngudi trinh bao mat ho chiéu hoan chinh ho so theo
quy dinh.

Budce 3: Nhan két qua

Co quan Quan ly xuat nhdp canh Cong an cap tinh gtti thong bao vé viéc di tiép nhdn don trinh bao
mat hd chiéu pho thong cho ngudi givi don.

- Cach thikc thwre hién:

+ Truc tiép nop ho so tai Co quan Quan Iy xuat nhdp canh Cong an cap tinh.

+ Nop ho so qua dich vu buwru chinh.

+ Nop ho so trie tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia hodic Cong dich vu cong Bo Cong an.
- Thanh phan, s6 lrgng ho so:

+ Thanh phan ho so: don trinh bao mat ho chiéu pho thong (mau TKO05) ban hanh kém theo Thong tu
s0 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 ciua Bd Cong an. Poi v6éi ngudi mat ning hre hanh vi dan sw, 6
khé khin trong nhin thirc va lam chu hanh vi, ngwdi churra du 14 tudi thi ngwdi dai dién hop phap khai

va ky thay.

+ S0 hrgng ho so: 01 (mat) ba.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan don trinh bdo mat hd chiéu phd théng, Co quan
Quan ly xuit nhap canh Coéng an cép tinh thong bao bang van ban cho ngudi giri don va Cuc Quan ly
xuat nhdp canh; trong thoi han 01 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn duge thong béo cia Co quan Quén Iy
xuat nhdp canh Cong an Cap tinh, Cuc Quan Iy xuat nhdp canh thye hién huy gia tri st dung cia hé chiéu
va thong béo vé viéc giai quvét don trinh bdo mét hé chifu cho ngwdd giri don.

_ Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam bi mét ho chiéu phd thong dang &
trong nuwac.

- Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Co quan Quan Iy xuat nhdp canh Cong an cap tinh.
- Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Thong bao cia Co quan Quan 1y xuat nhdp canh Cong an cap rink vé viée chuyén dom trinh bdo mét hé
chiéu phé théng (méu VB0I) ban hanh kém theo Théng tir 56 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cua Bo Cong
an.

+ Théng bao ctia Cuc Quan 1y xuat nhip canh vé viéc giai quyét don trinh béo mér hé chiéu phé théng
(mau VB03) ban hanh lém theo Théng tir s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cia Bd Cong an

- Lé phi: khong.

- Tén mau don, mau t& Khai: Don trinh bao mét ho chiéu phd thong (méu TKO5) ban hanh kém theo
Thong tw s0 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cua Bo Cong an

_ Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay phat hién ho chiéu pho thong bi mat, ngudi bi mat hd chiéu
tryre tiép ndp hodc giri don bdo mat ho chiéu theo mau cho Co quan Quan ly xuat nhap canh Cong an
cap tinh hodc trén méi tredng dién t tai Cong dich vu cong quoc gia hodc Coéng dich vu cong B
Cong an. Truong hop vi Iy de_bs{t kha khang, thoi han ndp hodc gui don bao mat cé thé dai hon nhung
trong don phai giai thich cu thé vé Iy do bat kha khang.

- Can ci phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

+ Luét Xuﬁt canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam (Luat s0 49/2019/QH14 ngay 22/11/2019); duge
sira doi, bo sung nam 2023 (Ludt s6 23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

+ Thong tr s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cia Bd Cong an quy dinh vé mau ho chiéu, mau gidy
thong hanh va cac biéu mau lién quan.

+ Quvét dinh s6 5568/ QB BCA nga‘- 15/8/2023 cua Bo Cong an vé we: :crng bo tha tuc hanh chinh dirge sira d6i. b sung va
bi bai bo trong linh virc quan 1y xuét nhap canh thudc tham quvén giai quyét cia Bo Céng an.
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